INFORMACIJA O PRZETWRZANIU DANYCH
ART.13 0RAZ14RODO

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76
746 40 24, ksm@ksm.polkowice.pl

Inspektor Ochrony Danych w KSM w Polkowicach: Stanistaw Rozwadowski: 728-706-901
Zastepca inspektora ochrony danych w KSM w Polkowicach: Piotr LeSniewicz: 667-941-610

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie poprzez e-mail:
iod@ksm.polkowice.pl
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Rejestrowanie pism wptywajacych do jednostki i wychodzacych

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze tj. zapewnienie
odpowiedniej ewidencji dokumentacji nadsytanej i sktadanej do Jednostki oraz dokumentacji wysytanej z Jednostki zgodnie
Z przepisami:
- ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

2) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia

1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celdéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych przez
Administratora.

Odbiorcy:
e podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia
e podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo Zzgdania dostepu do danych
e Prawo Zzgdania sprostowania danych
¢ Prawo zgdania usuniecia danych
e Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

7. Obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych wymaganych przepisami kodeksu pracy jest wymogiem

ustawowym. Podanie innych danych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie danych w zakresie wymaganym przez
administratora moze skutkowac¢ niemoznoscig realizacji obowigzkoéw ustawowych.

2|Strona

Wré¢ na samg gére dokumentu




PRZETWARZANIE DANYCH W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM | ZWALCZANIEM PRZESTEPCZOSCI

8. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl.

9. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

10.Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych oraz
ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestepczosci w celach:

ochrony spokoju i porzgdku w miejscach publicznych

czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego

wspotdziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia obywateli, pomocy w usuwaniu awarii
technicznych i skutkow klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen

zabezpieczania miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych takim
zdarzeniem przed dostepem 0sob postronnych lub zniszczeniem sladéw i dowoddw, do momentu przybycia wtasciwych
stuzb, a takze ustalenie, w miare mozliwosci, swiadkéw zdarzenia

ochrony obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej;

doprowadzanie oséb nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich zamieszkania, jezeli osoby te zachowaniem
swoim dajg powdd do zgorszenia w miejscu publicznym, znajdujg sie w okoliczno$ciach zagrazajgcych ich zyciu lub
zdrowiu albo zagrazajg zyciu i zdrowiu innych oséb;

archiwizacji danych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

11.0kres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane do celdéw archiwalnych
I przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow dotyczgcych archiwizowania danych przez
Administratora tj. 5 lat od czasu zrealizowania celu.

12.0Odbiorcy:

podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia — wsparcie w zakresie wykorzystywania systemoéw
teleinformatycznych
Burmistrz Polkowic

13.Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo Zzgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

14.0bowigzek podania danych: Straz gmina moze przetwarza¢ dane osobowe, bez wiedzy i zgody osoby, ktérej dane te
dotycza, uzyskane:

w wyniku wykonywania czynnosci podejmowanych w postepowaniu w sprawach o wykroczenia;
z rejestrow, ewidenciji i zbiorow, do ktérych straz posiada dostep na podstawie odrebnych przepisow.
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MONITORING WIZYJINY

15.Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl.

16.Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

17.Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym w zw. z art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych w celach:
- Utrwalania dowoddéw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia
- Przeciwdziatania przypadkom naruszania spokoju i porzgdku w miejscach publicznych
- Ochrona obiektow komunalnych i urzgdzen uzytecznosci publicznej

18.0kres przechowywania: Dane przechowywane sg przez okres 30 dni. Obraz zdarzen, zawierajgcy dowody pozwalajgce na
wszczecie postepowania karnego albo postepowania w sprawach o wykroczenia lub dowoddéw majgcych znaczenie dla tych
postepowan przechowywany jest do czasu rozstrzygniecia i zakonczenia postepowania.

19.0Odbiorcy:
e podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia — wsparcie w zakresie wykorzystywania systemow
teleinformatycznych
e Burmistrz Polkowic

20.Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

21.0bowigzek podania danych: Dane zbierane sg na podstawie przepiséw prawa.
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Rekrutacja kandydatéw do pracy

1.

4.

5.

6.

7.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzku

prawnego cigzgcego na administratorze tj. przeprowadzenie naboru kandydatéw do pracy w KSM w Polkowicach zgodnie z

przepisami:

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

- rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika

Okres przechowywania:

e Oferta pracy osoby, ktéra wygra naboér i podpisze umowe o prace zostaje dotgczona do akt osobowych, prowadzonych w
Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym, a po rozwigzaniu stosunku pracy przechowywana bedzie przez okres 10 lat w
archiwum zaktadowym Jednostki

e Oferty pracy pozostatych kandydatéw bedg odsytane nadawcom lub niszczone fizycznie po uptywie miesigca od dnia
opublikowania w BIP informacji o wyniku naboru, z wytgczeniem kandydatow, ktérzy zostali wpisani do protokotu
z przeprowadzonego naboru na wolne stanowisko urzednicze w KSM Polkowice, gdyz te dokumenty zostang odestane
nadawcy lub zniszczone fizycznie po uptywie 3 miesiecy od dnia zatrudnienia kandydata, ktéry wygrat nabér.

e Dane 0s0Ob, w zakresie imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania, w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego, po
zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedg w archiwum zaktadowym Jednostki przez okres 5
lat liczgc od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia sprawy. Po uptywie tego okresu dokumentacja
podlega ekspertyzie archiwalnej archiwum panstwowego.

Odbiorcy:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
e W przypadku wybranego kandydata na stanowisko urzednicze — uzytkownicy strony BIP
Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo Zzgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania przenoszenia danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo zgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa
Informacja o mozliwosci wycofania zgody: w przypadkach, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art.

6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody

na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu praw o do cofniecia tej zgody

w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem

Obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, badz jest dobrowolne w zaleznosci
od celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych

w zakresie wymaganym przez administratora bedzie skutkowac¢ niemoznoscig realizacji procesu zatrudnienia. Pozostate
dane osobowe przetwarzane sg na podstawie dobrowolnej zgody osoby sktadajgcej oferte pracy.
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mailto:kancelaria@gmina.polkowice.pl

Zatrudnianie pracownikéw na podstawie umowy o prace

1.

2.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl,
Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610
Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze {j.
a) wykonywanie obowigzkéw pracodawcy, wynikajgcych z przepisow:
- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
- ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0soéb fizycznych
- ustawy z dnia 13 pazdiernika1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
- ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i
macierzynstwa
- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
- ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
- ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych
- ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.
- Ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych w przypadku stanowiska straznika miejskiego
b) archiwizacji danych zgodnie z:
- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
2) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedag

w archiwum zaktadowym Jednostki przez okres 10 lat, a osoéb zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r. przez okres 50 lat, liczgc
od konca roku kalendarzowego, w ktérym ustat stosunek pracy.

. Odbiorcy danych:

Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

Podmioty swiadczgce ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych
Medycyna pracy

Firmy szkoleniowe w zakresie niezbednym do udziatu w szkoleniu

. Przystugujace Pani/Panu prawa:

e Prawo zgdania dostepu do danych

e Prawo zgdania przenoszenia danych

e Prawo zgdania sprostowania danych

¢ Prawo zgdania usuniecia danych

e Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa

. Obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, badz jest dobrowolne w zaleznosci od

celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora bedzie
skutkowacé niemoznoscig realizacji obowigzkdéw pracodawcy. Podanie pozostatych danych osobowych jest dobrowolne.
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Zatrudnianie pracownikow na podstawie umowy cywilnoprawnej

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze {j.:
— realizacja obowigzkoéw pracodawcy wynikajgcych z przepisow:
e ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
e ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
e ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
e ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
w zwigzku zatrudnianiem pracownikow na podstawie umowy cywilnoprawnej
— archiwizacji danych zgodnie z:
« ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e¢) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktdrego zostaty zebrane, przechowywane bedg w archiwum
zaktadowym Jednostki przez okres 10 lat.

5. Odbiorcy:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo Zzgdania sprostowania danych
e Prawo zgdania usuniecia danych
¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

7. Obowigzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umoéw oraz ich realizaciji.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy. Podanie danych niewynikajgcych z przepisow
prawa takich jak prywatny numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne
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ZFSS

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze t;.
— prowadzenia dziatalnosci socjalnej zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen
socjalnych
— archiwizacji danych zgodnie z:
« ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
2) art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedg
w archiwum zaktadowym Jednostki przez okres 5 lat, liczgc od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia

sprawy.
5. Odbiorcy: Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo Zzgdania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

7. Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do realizacji swiadczen.
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ZFSS - poreczyciele

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

» Realizacja umowy poreczenia pozyczki z ZFSS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. — przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej dane dotyczg przez okres trwania umowy oraz art. 6 ust. 1 lit c) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z Ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

¢ Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

* Dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z Ustawg z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

4. Okres przechowywania: dane przechowywane przez okres 5 lat
5. Odbiorcy: Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo Zzgdania dostepu do danych
e Prawo Zzgdania sprostowania danych
e Prawo zgdania usuniecia danych
¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

7. Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umow oraz ich realizaciji.
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Wydanie dokumentacji pracowniczej

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728706901, 667941610

Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze t;.

— wydania kopii dokumentacji pracowniczej na wniosek, zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz
rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentaciji
pracowniczej.

— archiwizacji danych zgodnie z:

e ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
2) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Okres przechowywania: Dane przechowywane sg w czesci B albo C akt osobowych pracownika przez okres zatrudnienia
oraz w archiwum zaktadowym Jednostki przez okres 10 lat, liczagc od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy
ulegt rozwigzaniu lub wygast, chyba Zze odrebne przepisy przewidujg dtuzszy okres przechowywania dokumentacji
pracownicze.

Odbiorcy danych:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

Obowigzek podania danych: podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia i realizaciji
wniosku.
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Uzyskanie swiadectwa pracy / odpisu swiadectwa prac

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

¢ Przyjecie i realizacja wniosku o wydanie swiadectwa pracy / odpisu $wiadectwa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. )
RODO w zwigzku z Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie szczegodtowej tresci Swiadectwa pracy oraz sposobu i trybu jego
wydawania i prostowania.

¢ Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

e Wydanie decyzji odmownej w przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z
Ustawg o dostepie do informaciji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. oraz przepisy Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

4. Okres przechowywania: 5 lat

5. Odbiorcy danych:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo zgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

7. Obowiazek podania danych: podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia i realizacji
whniosku.
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Stazysci

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna | czas przechowywania

¢ Realizacja stazu na podstawie art. 6, ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania stazu
przez bezrobotnych

e Wykonanie obowigzkéw prawnych cigzgcych na pracodawcy m.in., BHP, prowadzenie ewidencji czasu pracy,
kierowanie na badania lekarskie.

¢ Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach

4. Odbiorcy:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
¢ Medycyna pracy
e Powiatowy Urzad Pracy

5. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo Zzgdania dostepu do danych
e Prawo Zzgdania przenoszenia danych
e Prawo Zzgdania sprostowania danych
e Prawo zgdania usuniecia danych
¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

6. Zrédto danych: Powiatowy Urzad Pracy
7. Obowigzek podania danych: Podanie dodatkowych danych poza pozyskanymi z Powiatowego Jednostki Pracy jest

niezbedne aby zrealizowac staz. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji stazu. Podanie danych
w zakresie prywatnego numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne.
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Praktyki

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonow: 728-706-901, 667-941-610.

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze tj.

1) realizacji obowigzkéw pracodawcy w zakresie organizowania praktycznej nauki zawodu wynikajgcych z przepiséw ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie praktycznej nauki zawodu

2) archiwizacji danych zgodnie z:
- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedg w archiwum
zaktadowym Jednostki przez okres 10 lat liczgc od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia sprawy. Po
uptywie tego okresu dokumentacja podlega ekspertyzie archiwalnej archiwum panstwowego.

5. Odbiorcy:
- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
- Prawo zgdania dostepu do danych
- Prawo zadania przenoszenia danych
- Prawo zgdania sprostowania danych
- Prawo zadania usuniecia danych
- Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
- Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

7. Zrédto danych: Szkota do ktérej Pani/Pan uczeszcza.

8. Obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednakze niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez administratora moze skutkowa¢ niemoznoscig realizacji obowigzkow.
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Pracownicze plany kapitatlowe

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze tj.:

1) zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie pracowniczych planéw kapitatowych w imieniu i na rzecz os6b zatrudnionych w
KSM Polkowice

2) archiwizacji danych zgodnie z:
e ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
e rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

4. Okres przechowywania: 10 lub 50 lat od czasu ustania zatrudnienia zgodnie z przepisami art. 125 a ust. 4
i ust. 4 a ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych

5. Odbiorcy danych:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.
e Towarzystwo swiadczgce ustugi pracowniczych planow kapitatowych z ktérym pracodawca zawart porozumienie o
wspotpracy.

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zadania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-
193 Warszawa

7. Obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, bgdz jest dobrowolne w zaleznosci
od celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora bedzie
skutkowaé niemoznoscig zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie PPK w imieniu i na rzecz osoby zatrudnionej. Pozostate
dane osobowe przetwarzane sg na podstawie dobrowolnej zgody ich wtasciciela.
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| Umowy handlowe

Umowy cywilno-prawne

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac¢ sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Zawarcie i wykonanie umowy cywilno-prawnej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbedne do
podjecia dziatan przed zawarciem umowy i wykonania umowy

Skfadanie skarg i wnioskéw - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO) — polegajgca na dbaniu o jakos¢ dostaw

Prowadzenie dokumentac;ji ksiegowo-podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze

Dochodzenie naleznosci cywilno-prawnych w przypadku braku uregulowania swoich zobowigzan - przestanie
zobowigzania do zaptaty na podstawie Ustawy o finansach publicznych art. 42 ust. 5

W przypadku nadptaty — zwrot powstatej nadptaty w naleznosciach cywilno—prawnych na podstawie ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 Kodeks Cywilny — art. 410 § 1.

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zwigzku z ustawg z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5.

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane przez okres 5 lat.

5. Odbiorcy:

Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
Urzad Skarbowy

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo Zzgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

Obowigzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia umoéw oraz ich realizaciji.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy. Podanie danych niewynikajgcych z przepisow
prawa takich jak prywatny numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem
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Pracownicy firm zewnetrznych wskazani do realizacji umowy

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

* Wykonywanie dziatan zmierzajgcych oraz koniecznych do zawarcia umowy - przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) — polegajgca na dbaniu o jako$¢
dostaw przetwarzane do momentu wniesienia skutecznego sprzeciwu

e Zgtaszanie reklamacji, ewentualnych skarg czy wnioskow dot. wspotpracy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. €) RODO) — polegajgca na dbaniu o jako$¢ dostaw,
dane przetwarzane przez okres 12 miesiecy lub do czasu ztozenia skutecznego sprzeciwu

e Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zwigzku z ustawg z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

4. Okres przechowywania: dane przechowywane przez okres 5 lat.
5. Kategorie odnosne danych: dane zwykte w zakresie imienia i nazwiska oraz numerow kontaktowych

6. Odbiorcy:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
e Podmioty swiadczgce ustugi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

7. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

8. Zrédto danych: dane pozyskane zostaty od Pani/Pana pracodawcy w celu realizacji zawartych umoéw.
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| Zamoéwienia publiczne

Zapytanie ofertowe

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac¢ sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

Przyjecie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze w zwigzku Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych; Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy — Prawo Zaméwien
Publicznych

Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej dane dotyczg przez okres trwania umowy

Prowadzenie dokumentacji ksiegowo-podatkowej  wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
—art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — dane przetwarzane przez okres 5 lat od przyjecia dokumentu ksiegowej

Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - w zwigzku z ustawg z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawag z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

4. Odbiorcy:

Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

5. Przystugujace Pani/Panu prawa:

Prawo zgdania dostepu do danych

Prawo zgdania sprostowania danych

Prawo zgdania usuniecia danych

Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

6. Obowigzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty, a w
przypadku wybranej oferty do zawarcia uméw oraz ich realizaciji.
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Zamowienia publiczne

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

e Przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamdwienia publicznego oraz udokumentowania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zwigzku Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

e Archiwizacja danych | art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach

e Realizacja umowy z wybranym oferentem | art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktorej dane dotyczg przez okres trwania umowy

4. Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego bedg
przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktory
zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach zostat przygotowany w
porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych. Dla dokumentow wytworzonych w ramach zaméwien
publicznych jest to okres 5 lat, dla umow zawartych w wyniku postepowania w trybie zamowien publicznych jest to okres 10
lat, w przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze Srodkow unijnych okres wynikajgcy z umowy na dofinansowanie
projektu.

5. Odbiorcy:

e osoby lub podmioty, ktorym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019r — Prawo zaméwien Publicznych; Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 (tzw. danych wrazliwych /
szczegolnej kategorii danych)

e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:

e Prawo Zzgdania dostepu do danych - (zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z art. 75 ustawy PZP)

e Prawo Zzgdania sprostowania danych - (zgodnie z art. 19.2 i art. 76 ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie moze
skutkowacé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowieh umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow)

e Prawo Zzgdania usuniecia danych - Zamawiajgcy zastrzega ograniczenie tego prawa w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO

¢ Prawo zadania ograniczenia przetwarzania - (zgodnie z art. 19.3 ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania)

¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

7. Obowiagzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty, a w
przypadku wybranej oferty do zawarcia uméw oraz ich realizacji
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| Informacja publiczna

Whiosek o dostep do informacji publicznej

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac¢ sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

¢ Rozpatrzenie wniosku o dostep do informacji publicznej oraz udostepnienie informacji publicznej lub wydanie decyz;ji
odmownej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z Ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej oraz Ustawg Kodeks Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

¢ Odwotanie od decyzji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z Ustawg Kodeks Postepowania Administracyjnego z
dnia 14 czerwca 1960 r. art. 127

¢ Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

Okres przechowywania: Dane przechowywana przez okres 5 lat.

Odbiorcy:
¢ Instytucje wspotpracujgce w ramach realizacji zadan zespotu.
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo zadania usuniecia danych
¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzgd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa
Obowigzek podania danych: Podanie przez Ciebie danych osobowych jest dobrowolne.
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| Organizacyjny

Zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowa¢ sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonoéw: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze fj.:

1) przyjecie i realizacja wniosku o zapewnienie dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej zgodnie z art.
30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

2) archiwizacja danych zgodnie z:
- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

4. Czas przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celdéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych przez
Administratora.

5. Odbiorcy:
—~  podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
- Prawo zgdania dostepu do danych
- Prawo zgdania sprostowania danych
- Prawo zadania usuniecia danych
- Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
- Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

7. Obowiazek podania danych: Podanie danych w zakresie imienia i nazwiska, danych kontaktowych oraz wskazania
sposobu kontaktu z wnioskodawcg jest niezbedne i wynika z wskazanych powyzej przepiséw prawa. Konsekwencjg
niepodania danych moze by¢ nieuwzglednienie wniosku.
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Zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728706901, 667941610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze tj.:

1) przyjecie i realizacja zgdania o zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementéw
zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw,

2) archiwizacja danych zgodnie z:

- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
— rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Czas przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane do celow archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych przez
Administratora.

Odbiorcy: podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Pani/Panu prawa:

- Prawo zgdania dostepu do danych

- Prawo zgdania sprostowania danych

- Prawo zgdania usuniecia danych

- Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania

- Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

Obowigzek podania danych: Podanie danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia wniosku. Podanie danych takich jak
telefon, e-mail, e-PUAP jest niezbedne w zaleznosci od wybranej preferowanej formy kontaktu. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwosci realizacji wniosku o zapewnienie dostepnosci.
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Zgtoszenie checi skorzystania ze swiadczenia z ustug ttumacza jezyka migowego

1.

Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728706901, 667941610

Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze tj.:

1) przyjecie i realizacja zgtoszenia dotyczgcego korzystania ze swiadczenia z ustug ttumacza jezyka migowego zgodnie z art.
10-13 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie oraz ustawg z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

2) archiwizacja danych zgodnie z:

- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych
przez Administratora.

Odbiorcy danych:
- Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.

Przystugujace Pani/Panu prawa:
- Prawo zgdania dostepu do danych
- Prawo zadania sprostowania danych
- Prawo zgdania usuniecia danych
- Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
- Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

Obowigzek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjeciai realizacji
wniosku. Podanie danych niewynikajgcych z przepiséw prawa, takich jak numer telefonu, adres
e-mail, jest dobrowolne.

Informacja o mozliwosci wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnie przystuguje Pani/Panu prawo do

cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
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Petnomocnictwa i upowaznienia

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze tj.:

1) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej na podstawie art. 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie ze szczegétowymi wytycznymi dla sektora finanséw publicznych w
zakresie planowania i zarzgdzania ryzykiem, okreslonymi w komunikacie
Nr 6 Ministra Finansow z dnia 6 grudnia 2012 r.

2) archiwizacja danych zgodnie z:

- ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
- rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedg
w archiwum zaktadowym Jednostki przez okres 25 lat, po tym okresie zostang przekazane do archiwum panstwowego
zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

5. Odbiorcy:
—  Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
- Prawo zadania dostepu do danych
- Prawo zgdania sprostowania danych
- Prawo zgdania usuniecia danych
- Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
- Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa

7. Obowigzek podania danych: Podanie danych jest niezbedne do ustanowienia petnomocnictwa. Konsekwencjg niepodania
danych bedzie brak mozliwosci udzielenia petnomocnictwa

23| Strona
Wré¢ na samg gére dokumentu



mailto:kancelaria@gmina.polkowice.pl

Skargi i wnioski

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna

e Przyjecie i rozpatrzenie skargi / wniosku na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z Ustawa z dnia 14
czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002
r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

e publikacja skargi wraz z danymi w przypadku wyrazenia zgody — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

¢ Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach

4. Okres przechowywania: 25 lat

5. Odbiorcy danych:
e Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia.
e Uzytkownicy strony BIP w przypadku wyrazenia zgody na publikacje danych.

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
e Prawo zgdania dostepu do danych
e Prawo zgdania sprostowania danych
e Prawo Zzgdania usuniecia danych
e Prawo Zzgdania ograniczenia przetwarzania
¢ Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urzagd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193
Warszawa

7. Obowigzek podania danych: podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia
skargi / wniosku.
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Udostepnianie materiatlow archiwalnych

1. Administrator Pani/Pana danych: Straz Miejska w Polkowicach ul. Targowa 11, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 40 24,
ksm@ksm.polkowice.pl, kancelaria@gmina.polkowice.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozesz kontaktowac sie pod adresem:
iod@ksm.polkowice.pl oraz nr telefonéw: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane sg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze tj. udostepnianie
materiatéw archiwalnych zgodnie z przepisami art. 16d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
I archiwach,
2) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w celu dochodzenie roszczen i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: : Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, przechowywane bedg w archiwum
zaktadowym jednostki przez okres 5 lat, liczgc od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia sprawy.

5. Odbiorcy:
— podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

6. Przystugujace Pani/Panu prawa:
— Prawo zagdania dostepu do danych - wykonanie obowigzku, nastepuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegajgce
udostepnieniu mogg by¢ ustalone za pomocg istniejacych srodkdw ewidencyjnych (art. 22b ust. 3 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach)

— Prawo zadania sprostowania danych - ograniczone w stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. administrator przyjmie od osoby, ktorej dane dotyczg, pisemne
sprostowanie lub uzupetnienie dotyczace jej danych osobowych, nie dokonujgc ingerencji w materiaty archiwalne

— Prawo zadania usuniecia danych

— Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - ograniczone w stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. nie ma zastosowania art. 18 RODO lit. a) oraz b) RODO w zwigzku

Z przetwarzaniem danych w archiwum.

— Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa

7. Obowiagzek podania danych: podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepisow prawa
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